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グラフ 

① 元データ 

元データが入力できたら、次のページの 

完成イメージを参照に、手順をすすめて

みましょう。 
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完成イメージ 
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手順 

① A1～E1を結合して中央揃えにし、背景を好きな色で塗りつぶしましょう。 

② 関数を使用して、E列に１年から３年の本の貸し出し数の合計を計算しましょう。 

③ A３～E6の範囲に完成イメージと同じになるように罫線をひきましょう。 

④ 完成イメージを参照に、１年～３年の本の貸し出し数をグラフ（２-D横棒：集合横棒）にしましょう。 

⑤ グラフのタイトルを「本の貸し出し数」に変更しましょう。 

⑥ 軸ラベルを追加し、完成イメージを参照に、それぞれ「貸し出し月」「貸し出し数」に変更しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 


