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絶対参照・複合参照 

③ 

元データ 

元データが入力できたら、次のページの 

完成イメージを参照に、手順をすすめて

みましょう。 
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完成イメージ 
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手順 

① B3と B4の数値を使用して、B5に小計を表示し、オートフィルでC5～E5にも小計を表示しましょう。 

② B5の値とG3の消費税率を使用して、B6に消費税を表示し、絶対参照でC6～E6にもオートフィルで消費税を

表示しましょう。 

③ B5と B6の値を使用して、B7に合計を表示し、オートフィルでC7～E7にも合計を表示しましょう。 

④ 完成イメージを参照に罫線をひき、列幅を整えましょう。 

・外枠：太い罫線 

・2行目下とA列右：二重罫線 

・A2：斜め罫線 

⑤ A列、2行目、G3を中央揃えにしましょう。 

 

 


