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その他の関数 

⑥ 
元データ 

元データが入力できたら、次のページの 

完成イメージを参照に、手順をすすめて

みましょう。 
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完成イメージ 
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手順 

① F1 に今日の日付を表示する関数を入力しましょう。 

② A1～D1を結合して中央揃えにし、フォントサイズを18pt にしましょう。 

③ 3行目のフォントサイズを18pt にしましょう。 

④ 新しいSheet に下記のように入力し、Sheet 名を「製品一覧表」にしましょう。 

 

 

 

「製品一覧表」Sheet が入力できたら、 

Sheet1 に戻りましょう。 

 

 

品番の入力は 

オートフィルを使いましょう！ 
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⑤ ④で作成した「製品一覧表」のSheet を使用して、B6から B10にプルダウンを作成し、完成イメージを参照に

入力しましょう。 

⑥ B6に品番が入力された時に、C6に製品名が表示されるように関数を入力しましょう。また、入力した関数をC10

までコピーしましょう。 

⑦ B6に品番が入力された時に、D6に単価が表示されるように関数を入力しましょう。また、入力した関数をD10

までコピーしましょう。 

⑧ 単価と数量を使用して、F6～F10に金額を計算しましょう。 

⑨ 関数を使用して、F11に金額の小計を計算しましょう。 

⑩ 消費税を5%として、F12に消費税額を計算し、小数点以下は表示しないようにしましょう。 

⑪ F13に小計と消費税の合計を計算し、小数点以下は表示しないようにしましょう。 

⑫ ⑪で計算した合計をC3にも表示されるようにセル参照にしましょう。 

⑬ 完成イメージを参照に、罫線・セルの塗りつぶし・配置などを整えましょう。 


