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入門・基本操作 

⑦ 

元データ 

元データが入力できたら、完成イメージを参照に

手順をすすめてみましょう。 
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完成イメージ 
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手順 

① A列と I 列の幅を「５」、D列の幅を「13」にしましょう。 

② B2とH5を 18pt、太字にしましょう。 

③ D3、F3～H3の罫線（下）に破線を引きましょう。 

④ 5行目と6行目の高さを「50」にしましょう。 

⑤ 6行目の罫線（上下）に基本の太さの罫線を引きましょう。 

⑥ F12～F14の外枠に基本の太さの罫線を引きましょう。 

⑦ H11～H14の外枠に破線を引きましょう。 

⑧ A1～I15の外枠に二重罫線を引きましょう。 

⑨ 1行目～15行目をコピーして、17行目に貼り付けましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


